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Altalanos Informaciok

A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek
biztositjak a gyerekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a
gyermekkozpontil neveldmunkat €s azintézménytorvényes mitkodését.

A Hazirend feladata: hogy biztositsa az intézményt hasznald gyerekekre,
sziilOkre és azalkalmazottakra vonatkozo jogok, kotelezettségek, valamint az
intézményi miikodés alapvetdrendjének megismerését.

A Hazirend hatélya kiterjed az intézmény valamennyi bolcsddés kisgyerekére €s
azok sziileire, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve
azintézmény teriiletén tartozkodoszemélyekre.

A Hézirend a kihirdetés napjan 1€p hatalyba.

A Hézirendet minden sziilé tudomasul veszi, valamint a csoport falitijsdgjan
kifliggesztve olvashato.

Intézmény neve: Radi Napkozi- otthonos Ovoda, Bolcséde és Konyha

A bolcsode székhelye: 2613, Rad, Rakoczi t. 2/a

Telefonszama: 27/364-015, 30/6273029

Feliigyeleti szerve: Rad Kozség Onkormanyzat Képviseld Testiilete

A gyermek jogai
Bolcsodei nevelés — gondozas szakmai szabalyai alapjan
1. Segitséget kapjon a sajat csaladjéban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodést veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a
tarsadalomba valdbeilleszkedéshez.
2. Sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segitokiilonleges ellatasban részestiljon.
3. A fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségre karosszerek ellen védelemben részesiiljon.
4. Emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis
vagy lelkier6szakkal,- az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.
5. A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-
gondozasban részesiiljon.

A sziilo jogai
1. Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat — nevelését bizza.
Tuljelentkezés esetén tudomasul kell vennie, hogy a felvételrdl valo dontés a
féréhelyszamok figyelembe — vételével torténik.
2. T4jékozodni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarol,
hazirendjérdl, valamint megismerje a nevelési-gondozasi elveket.
3. Megismerhesse a gyermekcsoport életét.
4. Folyamatos tdjékoztatast kapni gyermeke fejléddésérdl. Neveléséhez
tandcsokat, javaslatokat kapni a gondozotol.
5. Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.



6. Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miitkodésével
kapcsolatban.
7. Az Erdekképviseleti Forum munkéjaban részt vegyen.

A sziilo kotelessége
1. A gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel €s intézményekkel
egylittmiikod;jon.
2. A fizetend¢ téritési dijat idében rendezze.
3. Az intézmény Hazirendjét betartsa.

Bolcsodei felvétel rendje
Bolcsddebe felvehetdé minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi,
gondozo6i valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatast.
A gyermekvédelmi térvény az altalanosrendelkezéshez ad egy kisegitd szabalyt,
miszerint elényben kell részesiteni a felvételi eljardssoran azon kisgyermeket,
akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekébensziikséges
a bolcsddei nevelés, gondozas.
A tovéabbiakban a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-a értelmében a bolcsddei
felvételnél elonyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje, vagy mas tdrvényes
képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyeéb jogviszonyban all.
Védelembe vétel esetén a telepiilés dnkormanyzat jegyzdje kotelezi a sziil6t,
hogy folyamatosanvegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat
(gyermekveédelmi torvény 68. § (3) bekezdés a)pont).
A gyermek bolcsédébe torténo felvételét a sziilo kérheti, egyéb esetekben a
sziilohozzajarulasaval kezdeményezheti:
] a tertleti védono,
] a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
] a szocidlis, illetve csaladgondozo,
1 a Gyermekjoléti szolgalat,
] a gydmhatosag.

1. Bolcsddei ellatas igénybevételére iranyulo irasos kérelmet a Radi napkozi-
otthonos Ovoda, Bolcséde és Konyha intézmény vezet$jénél lehet benyujtani.
2. A bolcsddébe torténd felvételrdl az intézmény vezetdje dont.

3. A bolcsddébe torténd felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik a 4.
bekezdésben foglaltelonyben részesitést figyelembe véve.

4. A felvételnél elonyt élveznek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6161997. évi XXXI. torvény 42/A. §-dban meghatarozottakon til
azok a gyermekek, akiknek a sziildje, torvényes képviseldje

a) igazoltan munkdéba all, munkahelyet keres,
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b) munkaerd — piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesz részt,

c) a gyermek napkdzbeni ellatasarol szocialis helyzete miatt nem tud
gondoskodni.

5. Ttljelentkezés esetén a fenntarto kijelolt képviseldje és az intézmény vezetdje
kozosen dontenek a gyermekek felvételérol.

Bolcsodei ellatasi év rendje

A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01-t6l, augusztus 31-ig tart. A bolcsdde
nyaron 3 hetessziinetet tart. Ezen 1d0 alatt fertétlenitd nagytakaritast és
karbantartasi munkalatokat végziink, tigyeletet nem tudunk biztositani.
Nyitvatartasi id6

Ellatasi napokon: 6.30 — 17.30 oraig

Fogadé napok, orak

Intézményvezeto, Szakmai vezet6: Bolcsddei ellatasban részesiil gyermekek
sziileinek szamara, személyesen és telefonon hétkznap munkaidében, minden
mas személy részére, elére egyeztetett iddpontban.

A bolcséde gyermek jogi képviselojének és az Erdekképviseleti Forum
tagjainak az elérhetdsége a faliujsagon megtekinthetd.

Gyermek érkezése, tavozasa

1. A bolcsdde munkanapokon reggel 6.30 oratdl fogadja az érkezd gyermekeket.
2. A bolcsdde feleldsséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziilo, illetve
kisérd atad a csoportban tartézkodd gondozonak.

3. A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irasban (Uzend
flizetben) megbizottszemély viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem
bizhat6 meg.

4. Elvalt vagy valofélben 1évo sziilok esetén csak a birdi itélet szerint
megallapitott, szildifelligyeleti jogot gyakorlo, megkapo anya vagy apa viheti el
a gyermeket. Amennyiben nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor élhet
ezzel a jogéaval.

5. A gyermek haza — bocsatasakor, ha a gondoz6 atadta a gyermeket a sziilonek,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte feleldsséggel.

6. A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem
mehetnek be a csoportszobdba, csak kivételes alkalmakor (pl. beszoktatés
idészakban, akkor is csak valtocipdben).

7. Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolcs6débdl a
nyitva tartasvégéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni. Abban az
esetben, ha nem torténik jelzés, a gyermek elhelyezésérdl hivatalos eljaras
(falinjsagon megtekinthetd) keretében gondoskodunk (Gyermekjoléti Szolgalat):
amennyiben a sziilé a zarads utan tobb mint egyoraval nem jelentkezik
gyermekéért, vagy a gyermek kiadasara megjeldlt személy olyan fizikalis, vagy
mentalis allapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket.

Ertékmegorzés

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a
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szekrényben, mert a bélcsddében hagyott, illetve a gyermek személyes
(atadoban hagyott, csoportba bevitt, illetve gyermeken 1év0) targyaiért,
¢kszereiért feleldsséget vallalni nem tudunk.

Betegség

1. A bolcsédeorvos javaslatait, betegség esetén a bélcsdédébe - jaras
szlineteltetésére, azotthoni apolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozdan kérjiik
betartani.

2. A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egésze
érdekében lazas (37,5Celsius fok és ennél magasabb hdmérsékletii),
antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyants gyermek a bolcs6dét nem
latogathatja. A szl kotelessége, hogy beteg gyermekét otthondban apolja, €s
ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét.

3. Tartds, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gydgyszerallergia
esetén a gyermeksziilei kotelesek a bolcsddét tajékoztatni. Ilyen esetben irdsban
nyilatkoznak a sziilok szakorvosi engedély birtokdban, hogy az egészségiigyi
kockazatot ismerve, valamint, hogy a bdlcsdde egészségligyi személyzettel nem
rendelkezik, véllalja gyermek bolcsddébe jarasat.

4. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil
szlikséges a pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben a sziilé minél
eldbb gondoskodjon a gyermekhazavitelérdl, illetve orvosi ellatasrol, ezzel is
novelve a mielébbi gydgyulas esélyeit.

5. A csaladdban el6forduld fert6zd betegségekrdl a bolcsddét 24 oran beliil
értesiteni kell. Azintézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi sziilot,
sziikség esetén az ANTSZ felé is megteszi a bejelentési kotelezettségét, majd
fert6tlenitd takaritast végez.

6. A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazolassal térhet vissza
(fertdzéssel jardo hasmenés esetén negativ székletmintat is kériink bemutatni).

7. A gyermek gyogyszerezése nem lehetséges a bolcsddében, kivételes esetben
kiilon engedéllyel, egyéni elbiralas alapjan. Tovabba nincs lehetdség behozott
étrend kiegészitOk beadasara, orrszivasra, orrcseppezésre.

8. A bolcsdde orvosa havi 8 oraban latja el az intézményben a feladatait. A
feladatot ellatéorvos neve a faliujsagra kertil kihelyezésre.

9. A fejtetlivel fertdzott gyermeket a sziilonek haladéktalanul el kell vinni a
bolcsddébdl a tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe vald visszatérés
csak irtdszerrel torténtkezelés utan, védondi vagy orvosi igazolas ellenében
lehetséges.

10. A kisgyermeknevel6 teenddje baleset vagy napkozben torténd megbetegedd
gyermek esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell 14tni, mikozben a csoport
felligyeletét meg kell szervezni.

A baleset stulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés €s 1lazgorces esetén
orvosrol haladéktalanul gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa), ezek utan
értesiteni kell a sziil6t.



Hianyzas

1. A tavolmaradast reggel 8.00 6raig jelezze a bolcsédében. Az étkezés
lemondasara el6zénap 11 6rdig van lehetdség.

2. A betegségbdl, hianyzasbol visszatért gyermek bejelentését el6z6 nap 11
oraig kérjiik, azétkezések biztositasa érdekében.

3. Betegség utdn a gyermek csak orvosi igazoldssal térhet vissza a kozdsségbe.
4. Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétol, €s ez id6 alatt
a sziild nem ¢l jelzéssel a hidnyzas okarol €s a visszatérés varhato idépontjarol,
ugy a gyermeket a bolcs6débol kimaradottnak tekintjiik. Ebben az esetben a
gyermek helyére a varolistan, soron kovetkezd gyermek felvételére keriil sor.
A gyermek étkeztetése a bolcs6dében

1. A gyermek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositasa a bolcsdde
feladata, az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az
energia €s tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer — felhasznalasi ajanlasokat
tartalmazojogszabalyban meghatarozottak szerint.

2. Az ¢élelmiszerekbdl ételmintat az eldirdsoknak megfelelden kezeljiik €s
taroljuk.

Fizetési kotelezettségek
A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
A Sziilé gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési
téritési dijat fizet.
A téritési dij mértékét az intézmény fenntartdja koltségvetési évenként allapitja
meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk
A befizetések eljarasrendje
o A téritési dijat a fenntarto altal meghatarozott idépontig kell befizetni a
fenntarto altal meghatarozott mddon. A sziild indokolt esetben a befizetési
hatarid6tdl az intézményvezetd engedélye alapjan térhet el.
o A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése az intézmény
feladata, mely ¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 72 6ran 4t megdrizni.
(ANTSZ)

o Négyszeri étkezés
- Reggeli 8.15- 8.45
- Tizérai: 10.00- 10.15
- Ebéd: 11.30-12.00
- Uzsonna: 14.45-15.15

Az igénybe vett étkezésért téritési dijat kell fizetni, amennyiben az igénybe vevo
gyermek, nem mentesiil a dijfizetés alol. Az étkezések befizetése utdlag torténik
postai csekken.



Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap telefonon vagy személyesen
az ¢lelmezésvezetonél 8.00 oraig. A 8.00 oraig beérkezd bejelentés a kovetkezd
nap 1ép érvénybe.

Be nem jelentett hidnyzés esetén kiszamlazasra kertil a téritési dij.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

A sziil6 kotelessége, €s érdeke, hogy gyermeke hianyzéasakor az 6voda
konyh4jan, telefonon, vagy személyesen jelezze gyermeke étkezésének
lemondasat mindennap legkés6bb 8:00 oraig.

Ha a sz{il6 nem jelenti vissza gyermekét hidnyzés utan, gy csak feliigyeletet
tudunk biztositani, de ellatast nem.

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
2015. szeptember 1.-t0l téritésmentes bolcsodei étkezés vehet6 igénybe a
gyermek utan, ha

] rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

] olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek

[] tartosan beteg vagy fogyatékos

] harom vagy tobb gyermekes csaladban ¢l

] sziil® nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi nett6 jovedelem 6sszege nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér 130%-at

1 nevelésbe vett gyermek

Igényt nyqjthat be:

] az bolcsddébe jaro gyermek sziildje (elég, ha az egyik sziild megigényli az
ingyenes gyermekétkeztetést)

1 az bolcs6débe jard gyermek csalddba fogado gyamja

] a nevelésbe vett, bolcsddébe jard gyermek neveldsziildje, vagy ha az érintett
gyermek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok
igénybevételének modjarol tajékoztatja a kotelezettet

] a beirataskor,

] az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

] a normativ kedvezmények megvaltozasakor.

Etkezési téritési dij — kedvezmény igénybevételéhez sziikséges igazolasok:

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékrol szol6 328/2011. (XI1.29.)Kormany rendelet 6.
melléklete szerinti nyilatkozattal.



a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermeknél:

1 hatosagi dontés, (jegyz0 allitja ki) a kiallitastol a dokumentumban megjelolt
lejarati idOpontig érvényes.

b) Olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek:

1 nyilatkozat (328/2011. Korményrendelet 6. sz. mell¢klet), szakorvosi
igazolast mellékelni kell

c) Tartoésan beteg vagy fogyatékos:

[ nyilatkozat (328/2011. Korményrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi
igazolas, valamint az emelt osszegii csaladi potlékrol MAK igazolas

d) Harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csalddban:

[ nyilatkozat (328/2011. Korményrendelet 6. sz. mell¢klet)

e) A csaladban az egy fOre jut6 havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a
kotelezolegkisebb munkabér 130%-4t.

1 nyilatkozat (328/2011. Korméanyrendelet 6. sz. Melléklet)

Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazoldsokat minden nevelési év elején
le kell adni! A tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a sziilo
kotelessége figyelemmel kisérni, és azbdlcsdde felé jelezni! A lejarat napjat
kovetden a kedvezményt nem all médunkba figyelembe venni!

A nyilatkozaton szereplé datumot kovetd naptol valik téritésmentessé az
étkezés.

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek nem veszi
igénybe, a sziilokoteles bejelenteni a tavolmaradast és annak varhato
idotartamat, valamint a gyermek mikortol veszi igénybe ujbol a
gyermekétkeztetést.

Etelallergiés gyermekek:

Amennyiben a gyermek olyan diétara szorul, amelynek elkészitését a
t6z6konyha nem tudja vallalni, Gigy az ételrdl a sziilonek kell gondoskodni.
Ellatas megsziinésének modja

A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

1. ha a gyermek a 3. ¢letévét betdltotte, és a bolcsddei gondozasi — nevelési év
végéhez ért,

2. ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
ovodainevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd €s
gondozhat6 a bolcsdédében,

3. ha a sziil6 feliigyeleti jogot gyakorl6 sziild vagy torvényes képviseld a
gyermek 4héten tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6
maga kordbban nem jelezte irasban a sziineteltetést,

4. ha a sziil6 feliigyeleti jogot gyakorl6 sziild vagy torvényes képviseld
kérelmezi a megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett
idépontban az ellatast megsziinteti,

5. a hazirend t6bbszori sulyos megsértése esetén,
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Az ellatas megsziintetésérdl (a bolcsddei gondozasra vald életkori jogosultsag
betoltésétdl eltérd esetben) az Intézményvezetd irdsban értesiti az ellatast
igénybe vevot, illetve annak torvényes képviseldjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A
fenntartod végrehajthato hatarozatdig azellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszdmolnak egymassal, amely kiterjed:

] a téritési dij rendezésére,

] az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.

Behozhato targyak

] Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjak, megmutathatjak a
gyermekek a bolcsddébe, ha az egyéb — egészségiigyi, tliz- €s balesetvédelmi-
szempontbdl megfeleld, de feleldsséget nem tud vallalni érte az intézmény.

[] Ertéktargyat vagy balesetet okozd, egészséget karositd targy, élelmiszer a
bolcsédébe nem hozhatd.

1 Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.

[] Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ
eldirasa szerint.

1 A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik a taroloban hagyni.

Kapcsolattartas, érdekképviselet

A csalad a bolesdde kapcesolatanak erdsitésére lehetdséget biztosit a sziildvel
torténdbeszoktatason til a gondozdnd-sziild napi taldlkozésaira, az iizend
flizeten keresztiil torténoinformaciocserére, sziiloi értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre. Mddot adunk a csaladoknak a bolcsddei életbe valo
betekintésre is.

) sziil61 értekezlet

] csaladlatogatas

] faligjsag

] lizeno flizet

] telefon

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek
egészségi allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre
vonatkoznak.

Az intézményben Erdekképviselet miikodik, melynek tagjait, illetve vezet6jét a
szllok valasztjadk meg. Tovabba a sziildket ¢és gyermekeiket a Gyermekjoléti
képviseld segiti jogaik érvényesitésében. Elérhetdségiik a falinjsagon
megtaldlhato.

Kérjiik, hogy barmilyen, az intézmény mitkodésével, a gyermekek ellatadsaval,
kapcsolatosvéleményliket, esetleg kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak
bizalommal az intézményvezetdjéhez, aki 15 napon beliil valaszt ad panaszaikra.
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Amennyiben a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil a sziild, vagy torvényes
képviseldje nem kap értesitést, vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet, ugy
az intézmény fenntartdjahoz, illetve a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat.
Egyebek

- Kérjik, ligyeljenek az intézmény tisztasagdnak megorzésére.

- Kérjiik a sziiloket, hogy a gondozot csak a sziikséges iddre tartsak fel,
mert elvonjak a gyermekcsoportrol a figyelmet.

- Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik gondozojatol
vagy azintézmény vezet0jétol kérjenek.

- A gyermekrdl csak sziilei €s a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

- A bolcsddét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire €s
eértékeire.

- Kérjik, hogy a gyermek szekrényében ételt €s italt ne hagyjanak.

- Felhivjuk figyelmiiket, hogy a gondozok nem adnak ki més gyermekérdl,
illetve sziiltarsrol és annak elérhetdségeirdl informéaciot.

- Az intézmény vezetOnek a takaritast, ferttlenitést rendszeresen
ellendriznie kell. A bdlcsdde dolgozdinak a gondozas, takaritas, mosas €s
talalas soran a mindenkor érvényes higiénés szabalyok alapjan kell
eljarniuk, az erre vonatkozo utasitdsokat hozzaférhet6 helyen kell tartani,
illetve kifliggeszteni.

- A bolcsdde fenntartoja igy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy
a kisgyermekneveld €s a bolcsddei dajka a gyermek ellatasarol
megfeleléen gondoskodni tudjon. A fenntart6 biztositja, hogy a
kisgyermekneveld, bolcsddei dajka betegsége vagy egyéb varatlan
esemény bekdvetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az adott
munkakorhdz meghatarozott képesitési eldirdsoknak megfeleld
személlyel, akinek rendelkezni kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal.

- Az intézmény teriiletén a dohdnyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

- A mini bolcs6dében az aprilis 21.-€én vagy ha az heti pihendnapra vagy
munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanapokon
tartott Bolcsédék Napja minden évben nevelés- gondozas nélkiili
munkanap.

Az intézményiinkbe valo felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek
betartasara is kotelezettséget vallal a sziilo!
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Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a faligjsdgon, az intézmény honlapjan barki szamara hozzaférheto.
A Hézirend egy példanya a sziil6 részére atadasra kertiil, melynek atvételérdl az intézmény
fel¢ a Nyilatkozat alairasaval igazol.

A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hazirendben nem szabdlyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.
Rad, 2021. szeptember 01.

Puporkané Papp Gabriella
Intézményvezetd

A Radi Napkozi- otthonos Ovoda, Bélcséde és Konyha bolesédei hazirendjét két £6
kisgyermeknevel6 elfogadta. Elfogadas tényét az alabbiakban hitelesitd alairasukkal
tanusitjak.

kisgyermekneveld kisgyermekneveld
szakmai vezetd

Az elfogadott hazirend kihirdetésének napja: 2021. szeptember 01.

A hazirend a kihirdetés napjatol visszavondsig érvényes.

Rad, 2021. 09. 01.
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1. sz melléklet

ERDEKKEPVISELETI FORUM
MUKODESI SZABALYZATA

A Gyermekek védelmérdl és a Gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény 35-36. § alapjan, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmére
,.Erdekképviseleti Forumot” (a tovabbiakban forum) kell létrehozni.

A forum tagjai

a) az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseld részérdl 2 {6
b) az intézmény dolgozoi koziil 1 {6

c) fenntartd képviseletében 16

Megjegyzés: a sziildi képviseldk létszama legalabb azonos kell, hogy legyen, a mdsik két pontba felsorolt
személyek szamaval.

Forum tagjainak megvalasztasanak, illetve lemondasanak rendje

A forum sziil6i képviseldit évente a dolgozok részérdl, illetve a fenntarto altal delegalt
személyt Sévente valasztjak.

A forum testiiletként miikddik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk koziil
valasztjadk meg a vezetdjét. Az elsé lilésen elnokot, elndkhelyettest valaszt, tigyrendjét sajat
maga hatarozza meg.

Az Erdekképviseleti Forum tagjait sziildi értekezleten, az intézmény dolgozoinak képviseldjét
munkaértekezleten valasztjadk meg, egyszerli szavazati tobbséggel. A fenntartod képvisel6t jelol
kia forumba.

A megvalasztottak irdsban nyilatkoznak tisztségiik elfogadasarol.

Az Erdekképviseleti Forum tagsag megsziinik

-az intézményi jogviszony megsziinésével,
*dolgozé esetén, a munkaviszony megsziinésével,
-a hatarozott 1d6 lejartaval,

‘lemondassal,

-visszahivassal,

-elhalalozéssal.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai lemondasat irdsban tovabbitja az Erdekképviseleti
Forumelnokének. A tag visszahivasa a megvalasztasra vonatkoz6 eljaras szabalyai szerint,
indoklassal ,egyszerii szavazati tobbséggel torténik.

A tagsag megsziinése esetén az Erdekképviseleti Forum elnoke kezdeményezi 1j
tagmegvalasztasat. Amennyiben az elndki tisztet betdltd tagsag szlinik meg, ugy az
intézményvezetdje kezdeményezi az eljaras lefolytatasat a valasztas szabalyai szerint.
Miikodési rendje

A forum, gondozasi évenként legalabb egyszer iilésezik, illetve szlikség szerint. Az
Osszehivasrol az elndk gondoskodik.

A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg, melyhez a tagok
tobbségénekjelenléte sziikséges.

Az Erdekképviseleti Forum dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Azonos szavazat esetén
azelnok dont. Hatarozatképes az Erdekképviseleti Forum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van.
A forum a hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, €s a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil
tajékoztatast ad.
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Dokumentacio

Az Erdekképviseleti Forum iiléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni, a jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell: az eljar6 szerv megnevezését, készitésének helyét €s idejét, az ligyre
vonatkoz6 lényegesnyilatkozatokat és megallapitasokat, és végiil a jelenlévik és a
jegyzokonyvvezetd alairasat, melynek egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak ¢és az
intézmény vezetdjének meg kell kiildeni.

A forum feladatai

‘megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

-dont a hataskdrébe tartozo iigyekben,

-intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését
ellatomegyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

‘véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,

‘javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett

szolgéltatasoktervezésérdl, miikodésérol, valamint az ebbdl szdrmazo bevételek
felhasznalasarol,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
A gyermek sziiléje, vagy mas térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

-az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslas érdekében,
-a gyermeki jogok sérelme, valamint

-az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az Erdekképviseleti Forum elnokének feladata

-a napirend Gsszeallitasa €s a tagok részére torténd kiadasa,
-az Erdekképviseleti Forum iiléseinek levezetése,
-gondoskodik az Erdekképviseleti Forum iiléseirdl, jegyzékonyv készitésérol,
-az Erdekképviseleti Forum képviselete az elézetesen kapott felhatalmazasok alapjan,
-a tagok munkdjanak segitése.
A tagok feladata
-az Erdekképviseleti Forum iilésein valé aktiv részvétel,

‘a panaszok Osszegytjtése és sziikség szerinti eléadasa.

Egyebek

A Foérum tagjai a Forumban végzett tevékenységiikért dijazdsban nem részestilnek.

Az Erdekképviseleti Forum tagjainak aktuélis névsora és elérhetésége az intézményben
elhelyezettfaliajsagon kihirdetésre keriil, amelyrdl az intézmény vezetdje koteles
gondoskodni, melyet a Forum tagjai megvalasztasuk sordn tudomasul vesznek.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai 2021. ....................cccc..... a dokumentumban
megfogalmazottakkal egyetértett, azt elfogadta.

A Forum Miikodési Szabalyzata az elfogadas napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.
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Rad, 2021. szeptember 01.

Forum elndke intézményvezetd
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