A 2013. februéar 21-i Vachartyani Képviseb-testilettel kozosen tartott rendkivili
képviseb-testileti Ulés ebterjesztései

Meghivd
Tisztelt Képvisels-testilet!
Rad Kozségi Onkormanyzat Képviéakstileténekrendkivili Glését, az onkormanyzat
7/2010.(X. 28.) szdmu rendelete (Szervezeti ékddési Szabalyzat) 16. § (1) bekezdés a)

pontja szerinti jogkdromben eljarva, tovabba figyeimel a 9. §-rajsszehivom

2013. februar 21-én 17 6rara

a Vachartyani Polgarmesteri Hivatal nagytermébed R&zségi és Vachartyan Kozseégi
onkormanyzatok Képviséitestileteinek egytttes, kdzos Ulésére

A radi képvisebk egyitt indulnak 16 6éra 30 perckor a Radi Kdozseghd.

Napirendi javaslat:

1./ A kdzos 6nkormanyzati hivatal létrehozasavadsalatos dontések meghozatala
Eléterjeszé: Lieszkovszki Gabor polgarmester és Koblasz Sapdlyarmester

Rad, 2013. februér 18.
Lieszkovszki Gabor

polgarmester

Véachartyan Kozségi Onkormanyzat Rad Kozségi Onkorranyzat
Polgarmesterének Polgarmesterének

KOzZOS ELOTERJESZTESE

Rad Kozségi Onkormanyzat Képviéaestiiletének
és
Véachartyan Kozségi Onkormanyzat Képvistastiletének

2013. februar 21-i rendkivili, kb6zosen tartott kiépls-testileti tlésére

A kozds 6nkormanyzati hivatal létrehozasaval kapcdatos dontések meghozatala

Tisztelt Képvisels-testilet!

A helyi 6nkormanyzatokrdl szo6l6é 1990. évi LXV. tOtv.) helyébe 1éf, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (Mgt85 §-a és 146. §-a értelmében a 2000
f6 lakossagszamot el nenbédelepilések 6nkormanyzatainak kozés énkormanywaditalt kell
létrehozniuk 2013. januér elsejét kav€0 napon beldl.



Rad és Vachartyan kozségekképviseb-testiletei mar kinyilvanitottak kézos szandéekukat

k6zbs onkormanyzati hivatal alakitasara. A képvisestiletek a 2013. februar 14-ei testileti

Uléseikerelfogadtak a kdzos hivatal alakitasara vonatkoz6 ngéllapodast.

E témaban a Tisztelt Képvigelestileteknek még az alabbi dontéseket kell maghkz

1) a jelenlegi vachartyani polgarmesteri hivatal megsziintetése az erél szoélo
megszintét okirat elfogadasa (vachartyani képvisédstilet, 1. szama melléklet és 1.
szamu hatarozati javaslat)

2) a jelenlegradi polgarmesteri hivatal megsziintetéseaz erél sz6l6 megszintétokirat
elfogadasa (radi képvidetestilet, 2. szamu melléklet és 2. szamu hatanexaislat)

3) az ujkozos hivatal, alapitd okiratdnak jovdhagyasgmindkét képvisedl-testiletnek el
kell fogadni, 3. szamu melléklet és 3 szamu hatdrgavaslat)

4) az 0jkozos hivatal SZMSZ-nek jovahagyasalmindkét képvisdl-testiletnek el kell
fogadni, 4. szamu melléklet és 4 szaml hatércaredisjat)

Rad, 2013. februér 18.

Koblasz Sandor sk. Lieszkovszki Gabor
polgarmester polgarmester

1. szamu hatarozati javaslat

..../12013. (ll. 21.) hatarozati javaslat

Vachartyan Kozség Polgarmesteri Hivatal megsziuntétokiratanak elfogadéasa

Véachartydn Kozség Onkormanyzatanak Képvidestilete: a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torve2.8 7. pontjaban kapott jogkdrében
eljarva, Vachartyan Kozség Onkormanyzatanak Képvise testiletének — e hatarozat
mellékletét képekz — megszintét okiratat elfogadja, az intézményt 2013. februér rzpjaval
jogutédlassal, egyesitéssel (6sszeolvadassal) hinetgéai.

Felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirafraai@ra €s arra, hogy a torzskonyvi
nyilvantartast vezétMagyar Allamkincstar illetékes szervének az atapitirat alakisagat vagy
tartalmat érind hianypétlasi felhivast sajat hataskorben eljadmla.

Hatarids: 2013. februar 28.
Felebs: polgarmester, jegyz



1. szA&mu melléklet

MEGSZUNTET O OKIRAT

Vachartyan Kozség Onkormanyzatanak Képvidestilete (2164 VAachartyan,éFu. 55.
képviseli: Koblasz Sandor polgarmester) az allar#réasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.) 11.8 (1) felhatalmazasa alapj@lamint az Aht. 11.8 rendelkezései és az
allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtdsardlés268/2011. kormanyrendelet (tovabbiakban
Avr)) 14. 8§ (2)-(3) szerinti tartalommal az alabmegsziintét okiratot adja ki:

A koltsegvetési szerv megnevezése, székhelye:
Vachartyan Kézség Onkormanyzatdnak Polgarmestedtbla
2164 Véachartyan,d-u. 55.

Megszlnte szerv megnevezese, székhelye:
Vachartyan Onkormanyzatanak Képvisedstilete
2164 Véachartyan,d-u. 55.

Megszuntet jogszabaly, hatalya:

Véachartyan Onkormanyzatanak Képvisedstilete Polgarmesteri Hivatal megszithigkiratat
Vachartyan Kozség Onkormanyzatanak Képvigestilete ..../2013. (Il. 21.) szamu
hatarozataval hagyta jova.

Megsziintetés idpontja, médja:
2013. februar 28. napjaval, jogutddlassal, egyes#lgosszeolvadassal).

Jogutdd intézmeny neve, székhelye:
Réadi K6zds Onkormanyzati Hivatal 2613 Rad,GHet. 11.

Megszintetés oka:

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvdrly § (2) bekezdése, tovabba a 2013. januar
1-én hatdlyba lefj Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 20Eli CLXXXIX
torvénynek a kozos onkormanyzati hivatalok létrétsdza vonatkozo rendelkezései. Ezekre
figyelemmel Vachartyan Kozség Onkormanyzatanak lggiirtestilete, valamint Rad Kozség
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete egyutt Uigy dontétt, hogy 2013. marciusapjatol kozos
onkormanyzati hivatalt hoznak Iétre Radi K6zos Onkinyzati Hivatal elnevezéssel.

A megszilntetett intézmény altal ellatott kozfeladajdvébeni ellatasa:
A megszintetett intézmeny valamennyi feladatat gutisdjakeént letrejéy Radi Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el alapfeladatkéntaEkra nem keréilalapfeladat nem marad.

Rendelkezések a vagyonrol:
A jogutod intézmény a vagyoni jogok tekinteteben(gannan I€trehozott intézmény, a Radi
K6z0s Onkormanyzati Hivatal (2613 Rad, &fieti. 11.) lesz.

Az alapfeladatok ellatasat kégez ingd es ingatlanvagyon Vachartyan Kozseg
Onkormanyzatanak tulajdona marad, azonban azokagwdd intézmény hasznélataba adja
téritésmentesen.



Rendelkezések a tartozasokrol:
A kotelezettségek €s az esetlegesen fennalld émtéztekintetében a megszuntetett intézmeény
jogutddja a Radi K6zés Onkormanyzati Hivatal.

Rendelkezések az intézményben foglalkoztatottakrol:
Az intézményben foglalkoztatottak a jogutdd intémgiden folytatjdk koztisztvisél és egyéb
jogviszonyukat, kivéve azon koztisztviskét, akik munkakore az atszervezés miatt magkz

Véachartyan, 2013. februér 21.

Koblasz Sandor
polgarmester

Megszintat okiratot hitelesitem:

Véachartyan, 2013. februér 21.

dr. Ungi Kitti
jegy?

2. szamu hatérozati javaslat

..../12013. (Il. 21.) hatarozati javaslat

Rad Kozség Polgarmesteri Hivatal megszintétokiratdnak elfogadasa

Rad Kozség Onkormanyzatanak Képwusestilete: a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 42.8 7. pontjab&apott jogkdrében eljarva, Rad Kodzség
Onkormanyzatanak Képvisel testiletének — e hatarozat mellékletét képeamegszintét
okiratat elfogadja, az intézményt 2013. februar. 28apjaval jogutddlassal, egyesitéssel
(6sszeolvadassal) megszuntetni.

Felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirafrasi@ra €s arra, hogy a torzskonyvi
nyilvantartast vezétMagyar Allamkincstar illetékes szervének az atapitirat alakisagat vagy
tartalmat érind hianypaotlasi felhivast sajat hataskorben eljadialja.

Hatarids: 2013. februar 28.
Felebs: polgarmester, jeg§z



2. szamu melléklet

MEGSZUNTET O OKIRAT

Rad Kozség Onkormanyzatanak Képwuswstilete (2613 Rad, Rt u. 11. képviseli:
Lieszkovszki Gabor polgarmester) az allamhaztastaszolé 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht.) 11.8 (1) felhatalmazasa alapjéalamint az Aht. 11.8 rendelkezései és az
allamhaztartasroél szolo torvény végrehajtasardios268/2011. kormany rendelet (tovabbiakban
Avr.) 14. § (2)-(3) szerinti tartalommal az alalbiégsziintét okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv )
MegnevezéseRad Kdozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
Székhelye:2613 Rad, Péfi u. 11.

Megszlntet szerv megnevezese, székhelye:
Rad Onkormanyzatanak Képviédkestlilete
2613 Rad, Péfi u. 11.

MegszUntet jogszabaly, hatalya:

Rad Onkormanyzatanak Kepviéeestllete Polgarmesteri Hivatal megsziftekiratat Rad
Kdzség Onkormanyzatanak Képvisééstilete ....... /2013. (11.21.) szamu hatarozataajyta
jova..

Megszuntetés idpontja, médja:
2013. februar 28. napjaval, jogutédlassal, egyesilgosszeolvadassal).

Jogutdd intézmeény neve, szekhelye:
Radi K6zds Onkormanyzati Hivatal 2613 Rad,GHet. 11.

Megszuntetés oka:

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvddy 8§ (2) bekezdése, tovabba a 2013. januar
1-én hatdlyba lefy Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szé6lo 20Eli CLXXXIX
torvénynek a kozos onkormanyzati hivatalok létréiséza vonatkozé rendelkezései. Ezekre
figyelemmel Vachartyan Kozség Onkormanyzatanak ligiiistestiilete, valamint Rad Kozség
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete egyiitt igy dontétt, hogy 2013. marciusapjatol kozos
onkormanyzati hivatalt hoznak létre Radi K6zds Qniényzati Hivatal elnevezéssel.

A megszintetett intézmény altal ellatott kozfeladajovébeni ellatasa:
A megszuntetett intézmeny valamennyi feladatat gutisdjaként letrejéy Radi Kozos
Onkormanyzati Hivatal latja el alapfeladatkéntakkra nem kerdélalapfeladat nem marad.

Rendelkezések a vagyonrol:
A jogutod intézmény a vagyoni jogok tekintetebenlgannan I€trehozott intézmény, a Radi
Kdz6s Onkormanyzati Hivatal lesz.

Az alapfeladatok ellatasat kégeingd és ingatlanvagyon Rad Kozség Onkormanyzatanak
tulajdona marad, azonban azokat a jogutdd intézrhéaynalataba adja téritésmentesen.



Rendelkezések a tartozasokrol:
A kotelezettségek €s az esetlegesen fennalld émtéztekintetében a megszuntetett intézmeény
jogutddja a Radi K6zés Onkormanyzati Hivatal.

Rendelkezések az intézményben foglalkoztatottakrol:
Az intézményben foglalkoztatottak a jogutdd intémgiden folytatjdk koztisztvisél és egyéb
jogviszonyukat, kivéve azon koztisztviskét, akik munkakore az atszervezés miatt magkz

Rad, 2013. februar 21.

Lieszkovszki Gabor
polgarmester

Megszintgi okiratot hitelesitem:

Rad, 2013. februar 21.

Rutkai Robert
jegyd

3. szamu hatarozati javaslat

.../12013.(Il.21Yhatarozat

a Radi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratanak elfogadasa

Véachartydn/Rad Kozség Onkormanyzatanak Képdissdtilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvéd2. § 7. pontjaban kapott jogkdrében
eljarva, figyelemmel a 84. - 85. §-aiban, valanaintallamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. 8.
§-aban foglaltakra - &adi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratat — a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal 2013. mércius 1-jei hatéllyal elfogadja,és az intézmeényt
jogutddlassal létrehozza.

Felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirafrasi@ra €s arra, hogy a torzskonyvi
nyilvantartast vezétMagyar Allamkincstar illetékes szervének az atapitirat alakisagat vagy
tartalmat érind hianypaotlasi felhivast sajat hataskorben eljadialja.

Hataridh: 2013. marcius 1.
Felebs: polgarmester



3. szamu melléklet

Réadi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okirat

Véachartyan Kozség Onkormanyzatanak Képdidestilete és Rad Kozség Onkormanyzatanak
Képviseb-testilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol&2011. évi CLXXXIX. térvény
84-85. §-aiban kapott felhatalmazas alapjan, figyehel az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében, valamint &m#iaztartasrol szolo 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet 5. § (1) - (4) bekezdésében fakedtaz aldbbi alapit6é okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv neve, székhelye:

Radi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2613 Rad, Péfi u. 11.

Kirendeltsége, telephelye:

Radi K6zos Onkormanyzati Hivatal Vachartyani Kirendeltsége
2164 Véachartyan, d-u. 55.

Alapitas idépontja: 2013. marcius 1.
Alapito okirat hatalyba lépésének idpontja: 2013. marcius 1.
Létrehozasarol rendelkes hatarozatok:

Rad Kozség Onkorm_ényzat Képvisebstiletének ...... /2013. (11.21.) szdmu hatarozata
Vachartyan K6zség Onkormanyzat Képwiselstiletének ..../2013. (11.21.) szamu hatarozata

Jogebd intézmények neve, székhelye:

Rad Kozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
2613 Réad, Péfi u. 11.

Véachartyan Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestestala
2164 Véachartyan,d-u. 55.

Alapitéi jogokkal felruhazott iranyitd és fenntarté szerv neve, székhelye:

Rad Kozség Onkormanyzatanak Képvisestiilete
2613 Réad, Péfi u. 11.

Véachartyan Kozség Onkormanyzatanak Képvisestiilete
2164 Véachartyan,d-u. 55.



FelUgyeleti szerv:

Rad Kézség Onkorméanyzatanak Képwisestilete
Vachartyan Kozség Onkormanyzatanak Kepvidgestilete

llletékessége, nikddési kore:
Rad és Vachartyan kdzségek kdzigazgatasi tertlete
Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 20avi. CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. 8§ (1) bekezdése alapjan a kdzos hivalldtja az 6nkormanyzatok itkodésével,
valamint a polgarmester vagy a je§yteladat- és hataskorébe tartozé Ugyek dontésm@ val
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felatat A hivatal kozreritkddik az
onkormanyzatok egymas kozétti, valamint az allamergekkel tortéé egyittmikodésének
0sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kozOs hivatal ellatia a Motv.-ben és a vonatkozgyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat Rad és Vachartyan kokségeatkozasaban. A kdzos hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepilések on&oyaatai altal jovahagyott, a k6zos hivatal
mikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapad@émazza.

Vachartyan telepilésen a kozos hivatalnak allandéndeltsége ifikodik az igazgatasi,
pénziligyi, adézasi, gazdalkodasi tevékenységek sépzé

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbceéludiségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenyseégek szakfeladat-rend szerinti besdasa:

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 OrszagdWési képvisad-valasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvigelalasztasokhoz kapcsolddod tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatasztasokhoz kapcsolédé
tevékenységek

841117 Eurépai parlamenti képvisefalasztashoz kapcsol6doé tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcge@kenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos kéjiteigazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgaeskenysege

841173 Statisztikai tevékenység

Alaptevékenységsf TEAOR kaédja: 8411 altalanos kozigazgatas

Alaptevékenység szoveges meghatarozdsa: az Onkgmatamiikodésével, valamint az
allamigazgatasi Ugyek dontésre valékélszitesével és végzesével kapcsolatos feladdétés.
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A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet négez.
Gazdéalkodasa szerinti besorolasa:
Onallo6 jogi személy, dnalléanitkods és gazdalkodd koltségvetési szerv.
Vezewjének megbizasi rendje:
A jogszabalyban meghatarozott képesitési kovetgiaigrek megfelél jegyzt — palyazat
alapjan — az érintett telepllések polgarmesterkosksdgszam-aranyos, tobbségi dontéssel
hatérozatlan iéke nevezik ki a Magyarorszag helyi 6nkormanyzataigadldo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 83. § b.) pontjaban, valamint agszolgalati tisztvisékrél szolo 2011. évi

CXCIX. térvény 247. 8-aban foglaltak alapjan. Azyély munkaltatéi jogokat ugyanakkor
Vachartyan kozség polgarmestere gyakorolja felette.

Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi joguszony megjeldlése:

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottakra a:

- kdzszolgalati tisztvisékrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény,

- egyes dolgozokra a Munka Torvénykonydlé&zolo 2012. évi l. torvény,

- k6zalkalmazottakrol sz6l6 1992. évi XXXIII. tomng,

- egyeb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyra la Brabalyai az iranyadok.
Zaradek

Jelen alapito okirat 2013. marcius 1-én |ép hatalyb

Rad Kdzseg Onkorméqyzat Képviseestilete a ........ /2013. (11.21.) hatarozataval
Vachartyan Kozség Onkormanyzat Képwuistdstilete az ..... /2013. (1.21.) hatérozataval
jovahagyta.

Rad, 2013. februar 21.

Koblasz Sandor Lieszkovszki Gabor
polgarmester polgarmester
Véachartyan aR

Az egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirateldsitettem:

Rad, 2013. februar 21.

dr. Ungi Kitti Rutkai Robert

jegyz aljegy
Véachartyan Rad
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4. szadmu hatarozati javaslat

...12013.(Il.21Yhatarozat

a Radi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Kkodési Szabalyzatanak elfogadasa
Rad Kozségi Onkormanyzat Képviédestilete a Magyarorszag helyi énkormanyzataiz6lés
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. - 86. 8-ban fogldita, figyelemmel az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV torvény 10. § és az allamhaztartasedl6 térvény végrehajtasardl szoélo
368/2011.(XIl. 31) Kormanyrendelet 13. (1) bekezten foglaltakra figyelemmel a hatarozat
mellékletét képez — Radi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti d&kddiési Szabalyzatat
jovahagyja.

Hatarid: azonnal
Felebs: jegyd, aljegyd

A Réadi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
A kozos 6nkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitaa
1. 8(1) A képviseb—testlletek altal kozosen Ietrehozott Radi Kozokdbmanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: KOH) megnevezese és ciR@di Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2613 Rad,
Petfi u. 11. A KOH Alapité Okiratat a képvisetestiletek kulon hatarozattal fogadtak el. Az
Alapito Okirat e szabalyzat 1. mellékletét képezik.

(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel edied jogkorrel rendelkéz onallban
gazdalkodo koltségvetési szerv.

(3) A KOH alapitdja és feliigyeleti szerve: Rad Kozség ®achartydn Kozség
Onkormanyzatanak Képvigetestiilete

(4) A KOH torzsszama...............

(6) A KOH szamlavezéje: OTP Bank Rt. Vaci Ilgazgatdsaga

(7) A KOH miikodési teriilete Rad Kozség és Vachartyan Kozséigapgatasi terilete.
(8) A KOH vallalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tesdységet nem végez.

(9) A KOH szakagazati besorolas#1126

(10) A KOH kirendeltsége: Vachartyan, 2164 Vacharty&huF5s5.
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A KOH feladatai

3. §(1) A KOH alapvet feladata a jegyzhataskorébe tartozé allamigazgatasi Ggyek intézése
dontések szakmaid@lészitése, a dontések végrehajtasanak szervezébendzése.

(2) A KOH segiti a képviséktestiiletek és bizottsagaik, tovabba az altalulehézott szervek

munkajat.

4. 8(1) A KOH a képvisal—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a)

b)
C)

d)

szakmailag 6késziti az o©Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, estiteti
eléterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valansgalja a térvényességet,

nyilvantartja a képviséttestiletek dontéseit,

szervezi a képvisgttestiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a hajgie
ellensrzéset,

elldtjia a képviséHtestiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvérsar
ugyviteli, adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képvised—testiiletek bizottsagaiiikodésével kapcsolatban:

a)

b)

c)

d)

biztositja a feladat jellegének megfééal a bizottsagok fikddéséhez szikséges
Ugyviteli feltételeket,

szakmailag ékésziti a bizottsagi élerjesztéseket, jelentést, beszamoldkat, egyéb
anyagokat,

tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezéasvekvalodsitasi lehéségéél,
valamint szakmailag véleményezi a bizottsdgokhokezr kérelmeket,
javaslatokat,

gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartdisaégrehajtasarol.

(3) A KOH a képvisedk munkajanak segitése érdekében:

a)

b)

c)

ebsegiti a képvisék jogainak gyakorlasat,

koteles a képviséket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részémikséges
felvildgositast megadni,

kozrentikddik a képvisdik tajékoztatasanak megszervezésében.

(4) A KOH a polgarmesterek munkéajaval kapcsolatban:

a) dontést készit &l szervezi a végrehajtast,
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b) seqiti a képvisétestileti munkaval kapcsolatos tisztségviselvekenységet,
c) nyilvantartja a polgarmesterek doéntéseit.

(1) A KOH az onkormanyzatok intézményeivel kapcsolasasrvezési, iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatadsaban részt vesz, szakmébtegékenységet folytat.

(2) A KOH a pénzigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelésig¢zaményi gazdalkodas
ellensrzési feladatok korében ellatja:

a) az intézmenyi tervezés, beszamoltatas, intézingéagalkodas iranyitasat,
b) a beruhazas, felljitasikeszitését, lebonyolitasat,

C) a bel$ gazdalkodas szervezését, a bédiszam— és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ebberését, az intézmény szamviteli munkajanak
irAnyitasat,

e) az 6nkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyonilaitisegeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénzigyifétayilatokat.

(1) A KOH feladata az 6nkormanyzatokikvdésével, valamint az allamigazgatasi ugyek
dontésre vald ékeészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladaliatasa, a
torvényesség betartasa, a képvidektilet dontéseinek végrehajtasa az allampolgari
jogok érvényesiilése.

(2) A KOH létrehozasardl sz6l6 megallapodas jelen SZMShellékletét képezi.

(3) A KOH kozreniikodik mas allamigazgatasi, O6nkormanyzati szervekkald
kapcsolattartasban.

(1) A ko6zos dnkorményzati hivataliodeési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetédil szolo térvényben meghatarozott mértékben és atddivaltal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet ékiselytelepilés e célra elkulonitett
szamlgjara folyosit. Amennyiben a fenntartasi é#kadeési koltségekhez tobblet
hozzajarulas szilkséges azt a Radi Kozos Onkormtinptheatal |étrehozasardl és
mikodésédl sz6lo megallapodas tartalmazza.

(2) Rad és Vachartyan Kozségek Onkormanyzatanakiggp-testileti egylttes tlésen
dontenek:

- a kdzOs 6nkormanyzati hivatal koltségvetékés zarszamadasardl;

- a kdzos oOnkormanyzati hivatal létrehozasarél ékauésédl szolé megallapodas
maodositasarol,

- a kdzos onkormanyzati hivatal Szervezeti dkddlési Szabalyzatanak jovahagyasarol
esetleges modositasarol.
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(3) A kbozbs Onkormanyzati hivatal koltsegvetesét zésszamadasat a Radi Kozos
Onkormanyzati Hivatal székhely teleplilése késditaz Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(4) Rad kozség Onkormanyzatanak koltségvetéséi éazal kapcsolatos kényvelési,
adminisztraciés feladatokat Rad kozségben a koxasah székhelyén készitik el az Aht.
€s mas jogszabalyokban foglaltak szerint.
(5) Véachartyan kozség Onkormanyzatanak koltségéetés az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztracios feladatokat Vachartjdmségben a kirendeltségen készitik
el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint

Il

A Polgarmester, az Alpolgarmester

(1) A polgarmester feladatat €s hataskorét a jogszekalyalamint a képvisétestilet
hatédrozza meg.

(2) A polgarmesterdbb feladatai a KOH rikodésével kapcsolatban:

a) a jegys, aljegyd Gtjan iranyitja a KOH-t,

b) a jegyd javaslatainak figyelembe vételével meghatarozz&QGH feladatait az
onkormanyzat munkjanak szervezésében, a dontésekeseitésében és

végrehajtasaban,

c) dont a jogszabdaly altal a hataskorébe utaltmidjazgatasi Ugyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat athdia,

d) a jegysd, aliegyd kezdeményezésére javaslatot tesz a KOH ébsizervezeti
tagozodasara, a KOH munkarendjére, az lgyfélfogamtaiére,

e) sajat feladat— és hataskorébe tartozé Ugyekhabalozza a kiadmanyozas, az
utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

f) a képviseb—testilet dontéseivel 6sszhangban iranyitja az romkoyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast,

g) 6sszehangolja mindazon feladatokat, amelyek pvigeb—testillet és a bizottsagok
munkajaval 6sszefliggnek, részt vesz a szakmai ejgeekben, figyelemmel kiséri és
segiti, valamint ellefrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

h) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jeégiekintetében,

i) Rad Kozség polgarmesterének egyetértése sziksageadi székhelyen dolgozo
koztisztvisebk kinevezéséhez, felmentéséhez,
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j) Vachartyan Kozség polgarmesterének egyetértézékséges a Vvachartyani
kirendeltségen dolgozo koztisztvisklkinevezéséehez, felmentéséhez.

(3) A polgarmester sajat feladatai:
a) kozvetlendl iranyitja a kbzség fejlesztésevelckalatos operativ feladatok (palyazatok
elokészitése, bonyolitdsa, kivitelezéskélszitése, fiszaki elledrzés biztositasa, stb.)

ellatasat véegz koztisztviseb munkajat,

b) a koltségvetési gazdalkodas korében — a kégvisstilet altalanos vagy egyedi
felhatalmazasa alapjan — pénzigyi kotelezettsétkt v

d) kizérolag polgarmesteri hataskorbe tartozik ile@ettségvallalas,
e.) a munkaltatéi jogkore gyakorldsaval dsszefliggesiz alkalmazasi okirat alairasa.

9.8 A polgarmester tartdés tavollétében, illetve akadZigtasa esetén az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsaga illetik meg.

V.
A jegyzé, az aljegy®
10. §(1) A jegyzd a KOH vezatje. A jegyd és az aljegy szakmailag felélsek a KOH
mukodéseért. Tevékenységuk soran fedek a kozérdeknek és a jogszabalyoknak medfelel
szakszdf, partatlan és igazsagos, a szinvonalas Ugyintzasalyainak megfelélellatasaert.

Jegyd a kirendeltségen, az aljedya székhely teleplilésen végzi a napi munka-fel&dato

(2) A jeqyzé feladatai:

A kirendeltségen:

- gondoskodik a vachartyani képviéelestilet munkajanak szakmai segitéséslokésziti az
eléterjesztéseket, rendelet-tervezeteket és egyébgakgn felebs azok szakmai és jogi
megalapozottsagaért,

- elvégzi a KOH vachartyani kirendeltségen az 6midoryzati feladatokat.

A KOH miikddésével kapcsolatban:

- a KOH bel$ szervezeti tagozodasara, munkarendjére és azliogéas rendjére javaslatot
készit a polgarmestereknek,

- a hataskorébe tartozd lgyekben szabalyozza amkiaybzas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét,

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a KOH dolgozgkintetében,

- irdnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatosdatiakat,
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- vezeti, 6sszehangolja és ebexi a KOH bel$ szervezeti egységeiben folyé munkat,
- elkésziti a KOH tevékenysé@észold beszamolot,

- irényitja a KOH gazdalkodasi tevékenységét,

- gondoskodik a torvényesség betartasarol.

11. 8 Az aljegy# feladatai:

Székhely telepiilésen:

- gondoskodik a radi képvigeltestilet, illetve a kisebbségi 6nkormanyzat musrkalk szakmai
segitésédil, elokésziti az diterjesztéseket, rendelet-tervezeteket és egyélyakgh felebs azok
szakmai €s jogi megalapozottsagéaeért,

- elvégzi a KOH radi székhelyén az 6nkormanyzasidatokat,

A KOH miikodésével kapcsolatban:

- a jegyd tartés tavolléteben, illetve akadalyoztatasa esetitja teljes jogkorrel a jeg§z
hataskorébe tartozo feladatokat,

- meghatarozza és ellénzi a székhely dolgozéinak munkajat, elkésziti ankakori leirdsaikat,
valamint azokat aktualizalja,

- gondoskodik mindazon feladatok ellatasarol, aelaly a szekhely telepulés képvistdstilete
€s polgarmestere valamint a jegyrasitjak,

- a székhely telepiilés polgarmesterének, a famgk beszamol a székhely munkdjaral,
- részt vesz a vez#tmegbeszéléseken, ahol tdjékoztatast ad az akiigyekél,

- gondoskodik a szaksZetigyintézés és szabalysiérgyiratkezelés megvaldsitasarol,
- ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozottjoifet,

- javaslatot tesz a jeg§mek a székhely dolgozéit érintmunkaltatoi intézkedésekkel
kapcsolatban,

- egyuttniikodik a jegydvel,
- feladatkdrében kapcsolatot tart a székhely siénmkormanyzati intézmények vesatel,

- elokésziti a székhely telepilés koztisztviseek minssitéseket, a teljesitménykdvetelmények
megéallapitaséat és a teljesitményértékelést.

V.
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A koztisztviselé

11 8A KOH koztisztvisebje az Uigyintézés soran koételes:

a) az anyagi €s eljarasi jogszabalyokat maradékealaenyre juttatni,

b) az Ugyeket hatékonyan, humanusan intézni,

) az ugyintézeési hatafitibetartani,

d) az Ugyintézés szinvonalat emelni,

e) az ugyfelet kulturaltan és szaksiear felvilagositani,

f) Ggyfélfogadasi idben az tigyfeleket fogadni,

g) az Ugyiratokat az iratkezelési szabalyzat sz&erelni,

h) a munkakori leirasaban megjeldlt feladatkoéridbh tudasa szerint ellatni.
12 §(1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztvédekotelezettek:

a) jegyd,

b) aljegyd,

c) valamennyi beosztott koztisztvisel

(2) A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartadsaraagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozo tovabbi szabalyokatrkskabalyzat tartalmazza.

VI.
A KOH szervezeti felépitése
13. § (1)A KOH az alabbi médon tagozodik:
- Radi KOH,
- Vachartyani kirendeltség.

(2) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 3. mekéltartalmazza.

(3) A KOH engedélyezett Iétszamkerete skbztisztvised (Jegyd, aljegyd és 7 & beosztott
koztisztvised
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(4) A KOH mindenkori engedélyezett allashelyeinek szarRéd és Vachartydn Kozség
Képviseb-testilete minden évben az dnkormanyzat éves kpks$ési rendeletében hatarozza

meg.

(5) A KOH koztisztvisebinek és munkavallaléinak munkakori megnevezése:

a)

b)

c)

vezebk esetén: jegyy aljegyd,

beosztott koztisztvisghk munkakdri megnevezését a besoroldsuk adja (pl.
fétanacsos,deléado stb.).

a fizikai alkalmazottak munkakori megnevezégéyleges munkakoérik adja (pl.
gépjarniivezet, takarito, kézbeditstb.)
VII.

A KOH miikodése

14. 8A képviselet ellatasaval osszefidgfgladatok: a KOH-t a jegyiz illetve felhatalmazasa
alapjan az aljegyzjogosult képviselni.

15. §(1) A KOH munkarendje heti 40 éra.

a) a KOH dolgozdinak munkaideje a radi székhelyen:

- hétiton, kedden, szerdan, csutortokon: 7.30 — 16.0@ ora
- pénteken: 7.30 — 13.30 6réig

A székhely hivatali szervezet munkarendjében tdézkerilt meghatarozésra, amely
szerint rugalmasan szervezhatszékhely koztisztvisgke részébl a hivatalban
eltbltend és a torvény altal &lrt munkaid kilonbség.

A székhely hivatalban eltélteddorzsids a beosztott koztisztvisiék esetében:

- hétbn, kedden, szerdan, csutortokon: 8.00 — 15.3@ 6ra
- pénteken: 8.00 — 12.00 oraig

Az ebédid 30 perc, amely Ugyfélfogadasbil kivil, 12.00 6ra utan velteigénybe.
A pénteki roviditett munkanapon nincs a hivatalbbadid.

b) a KOH dolgozdinak munkaideje a vachartyani kikdtségen:

- hétbton 7.30 - 17.00 oraig
- keddtl-csutortokig 7.30 - 15.30 oraig
- pénteken 7.30 - 14.00 oréig tart,

mely magaban foglalja az ebédlids.

(2) A KOH ugyfélfogadasanak rendje
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a.) Rad kozségben

- hétin: 13.00 — 15.30 oraig

- kedden: nincs ugyfélfogadas

- szerdan: 8.00 — 12.00 és 13.00 — 15.30 6réig
- csutortokon: nincs ugyfélfogadas

- pénteken: 8.00 — 12.00 éraig

a.) Vachartyan kézségben

- hétbn 08.00 - 16.30
- szerdan 08.00 - 15.30
- pénteken 08.00 —12.00

b) a jegy?, aljegy® ugyfélfogadasi rendje:
- aljegy®d Rad kdzségben, szerdan: 13.00 — 16.00 éraig
- jegyz Vachartyan kozségben, szerdan 08.00 — 12.00 éraig

(5) A KOH ugyfélfogadasi rendjét az épiletekbéjaratanal jol lathat6 modon ki kell
flggeszteni.

(6) A hadzassagkotések biztositasarol szombaton és fiapekon is gondoskodni kell.

16. § (1)A KOH dolgozéi munkakari leirdsukban foglaltak smehelyettesitik egymast.

A Kdzos Onkormanyzati Hivatalon belili informaciéaramlas
17.8

a) A polgarmester, a jegyz aliegyd a KOH dolgozdi részére, ha szilkséges, de
legalabb féelévenként munkaértekezletet tartanak.

b) A vezebk szikség szerint munkamegbeszélést és feladatetgsiztartanak. A
munkamegbeszélésen részt vesz az érintett polgmmgegyd, aljegyd,
koztisztvisebk.

C) A képviseb-testileti Uléseken koteles részt venni az a kitwiseb, akit erre a
polgarmester vagy a jegyzaljegys utasit.

d) A képviseb-testiilet bizottsagainak ulésein koteles részt vanra koztisztvisél,
akit erre a polgarmester vagy a jegyaljegyd utasit.

e) A jegyd, aljegysd rendszeres tajékoztatast ad a KOkkitésésl az érintett
polgarmestereknek.
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18. §(1) Bélyegdhasznalat, nyilvantartas:

a) a’RAD KOZSEG POLGARMESTERE , felirati bélyegé hasznalatara rad kozség
polgarmestere jogosult.

b) a ,VACHARTYAN KOZSEG POLGARMESTERE” felirati bélyeg#é hasznalatara
vachartyan polgarmestere jogosult,

c) a ,RADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZ OJE , feliratd bélyegs
hasznalatara a jegyzés a jegy& nevében atruhazott hataskorben eljaré kiadmanygzggal
rendelke® Ggyintédk jogosultak,

d) a” RADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALJEGYZ  OJE , felirat( bélyega
hasznalatéra, az aljedypgosult,

e) a’RAD KOZSEG ONKORMANYZATA” feliratd bélyeg# hasznalatara a KOH radi
hivataldban dolgozo kéztisztvigg jogosult,

f) ,VACHARTYAN KOZSEG ONKORMANYZATA” felirati bélyegé hasznalatara a
vachartyani kirendeltség koztisztviiglogosultak,

f) a”’RADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL”  felirat( bélyegs hasznéalatara a KOH
Ugyinté®i jogosultak,

g a "RADI KOzOS ONKORMANYZATI HIVATAL VACHARTYANI
KIRENDELTSEG” felirati bélyeg# hasznalatara a KOH véachartyani kirendeltség gt
jogosultak,

) az ,ANYAKONYVVEZET O RAD” feliratt, és az ,ANYAKONYVVEZET O
VACHARTYAN” felirat( bélyegé hasznalatara a megbizott anyakdnyvuek gigosultak.

(2) A Magyar Koztarsasag cimerét is tartalmazo bél§ledit a jegyd nyilvantartast vezet, mely
a bélyegélenyomat mellett tartalmazza az atvétel datumahtee\b beosztasat és alairasat is.

19. 8Jelen SZMSZ tovabbi mellékletét képezi;

1. szamu melléklet — KOH Alapité Okirata
2. szamU melléklet — KOH létrehozasarol dkéaudesédl szol6 megallapodas
3. szamu melléklet — KOH szervezeti felépitése

4. szamu melléklet - a KOH egyedi iratkezelési ahaata

5. szamu melléklet - a jeg§iz hataskdrbe tartozd allamigazgatasi és onkormdnyza
hatosagi tgyekben tortékiadmanyozas atruhazasarol sz6l6 szabalyzat

6. szamu melléklet - a kotelezettségvallalas syabél, a szakmai teljesités igazolas
maodjardl, az utalvdnyozas, ellenjegyzés, érvéngesitabalyairdl szolo polgarmesteri és
jegyzdi egylittes utasitasok,

7. szamua melléklet - a KOH Adatvédelmi Szabalyzata

8. szamu melléklet - a KOH Kozszolgalati Szabalyzat

9. szadmu melléklet - a KOH Titokvédelmi Szabalyzata

10. szami melléklet - a KOH kozszolgalati-adatvéniskzabalyzata

11. szamu melléklet - a KOH iratainak kézbesit#saolé szabalyzat

12. szamu melléklet - a Szamlarefidizolé szabalyzat

13. szamu melléklet - a Szamviteli Politikarél szétzabalyzat

14. szamu melléklet - az Eszkdzok és forrasok ékéék szabalyzat

15. szamu melléklet - a Pénzkezelési szabalyzat

16. szamu melléklet — a Hazipénztar kezelési syahtl

17. szamu melléklet - az Onkoltség-szamitasi syahtl
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18. szamu melléklet - a leltarozasi és leltarkéskzabalyzat

19. szamu melléklet - a felesleges vagyontargyakzimsitasarol, a selejtezés
szabdlyairdl sz0l6 szabalyzat

20. szaml melléklet - a KOH altal kiadott iratokységes megjelenitégérszolé
polgarmesteri és jeg§zegylttes utasitas

21. szamu melléklet - a KOHiZvédelmi Szabalyzata

22. szamu melléklet - a Vagyonnyilatkozatok kezatdsz0l6 szabalyzat

23. szaml melléklet: A Kozos Onkormanyzati Hivakélztisztvisebinek munkakori
leirasa

IX.
Zaro rendelkezések

20. 8Jelen szabalyzat 2013. marcius 1-jén Iép hatalyba.

Rad, 2013. februar 21.

Lieszkovszki Gabor Koblasz Sandor
polgarmester polgarmester



