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A Váci Járási Hivatalhoz tartozó települések lakoss ági tájékoztatása 
 

A járások kialakításáról, valamint egyes ezzel összefüggő törvények módosításáról szóló 2012. évi 
XCIII. törvény alapján 2013. január 1 napjától megalakult a Pest Megyei Kormányhivatal Váci Járási 
Hivatala. 
 
A Váci Járási Hivatal illetékességi területe az alá bbi településekre terjed ki : 
 
Acsa, Csővár, Csörög, Galgagyörk, Kisnémedi, Kosd, Őrbottyán, Penc, Püspökhatvan, Püspökszilágy, 
Rád, Sződ, Sződliget, Vác, Vácduka, Váchartyán, Váckisújfalu, Vácrátót. 
 
A járási hivatal székhelye:  2600. Vác, Március 15 tér 11.  
 
A hivatalvezető által közvetlenül vezetett törzshivatalhoz tartozik a Hatósági Osztály, valamint az 
Okmányiroda. (2600. Vác, Dr. Csányi L. krt. 47.) 
 
A Váci Járási Hivatal szakigazgatási szervei: 
 

- Járási Gyámhivatal (2600. Vác, Március 15 tér. 11.) 
- Járási Népegészségügyi Intézet (2600. Vác, Dr. Csányi L. krt. 47.) 
- Járási Földhivatal (2600. Vác, Káptalan u. 1-3. ) 
- Járási Munkaügyi kirendeltség (2600. Vác, Dr. Csányi L. krt. 45.) 
- Járási Építésügyi Hivatal (2600. Vác, Március 15 tér 11. ) 
- Járási Állategészségügyi és Élelmiszerellenőrző Hivatal (2600. Vác, Nárcisz u. 8.) 

 
A járási hivatal törzshivatalának f őbb hatósági feladatai : 
 
1./ Okmányirodai feladatok teljes köre /lakcím nyilvántartás, útlevél igazgatás, gépjármű nyilvántartás,   
      vállalkozói engedély/  
 
2./ Szociális igazgatási feladatok közül: /megállapítás, felülvizsgálat, megszűntetés/ 

- időskorúak járadéka, 
- ápolási díj /alanyi-fokozott/ 
- egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság,  
- közgyógyellátás /alanyi-normatív/ 
- hadigondozás. 

 
3./ Kommunális igazgatási feladatok : 

- temető fenntartásával és üzemeltetésével kapcsolatos ellenőrzés, 
- temetkezési tevékenységgel kapcsolatos engedélyezés. 

 
4./ Menekültekkel kapcsolatos feladatok: 

- ellátásokról döntés. 
 
5./ A polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásával kapcsolatos feladatok közül: 

- a személyi adat és lakcím nyilvántartás vezetése az illetékességi területen lakcímmel 
rendelkezőkről.    

 
6./ Földügyi igazgatással kapcsolatos feladatok közül: 

- részarány- földtulajdonosok közgyűlésének összehívása. 
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7./ Állatvédelemmel, állattartással kapcsolatos feladatok közül: 
- állatotthon, állatpanzió, állatmenhely létesítésének engedélyezése. 

8./ Honvédelemmel kapcsolatos feladatok közül: 
- az illetékességi területen lakó tartalékosok, potenciális hadkötelesek lakcím-anyakönyv 

adatainak pontosítása. 
 
9./ Ipari igazgatással kapcsolatos feladatok közül: 

- TÁVHŐ- villamos energia- Földgáz kötelezettség megállapítása. 
 
10./ Vízügyi igazgatással kapcsolatos feladatok közül:  

- kötelezés vízközmű rendszerbe való bekötésre, 
- fogyasztó-tulajdonos kötelezése telepítésre. 

 
11./ Oktatással kapcsolatos feladatok közül:  

- tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása esetén a jogszabályba meghatározott feladatok 
ellátása, 

- közreműködés az érettségi vizsgák lebonyolításában.  
- tanköteles korúak nyilvántartása 

 
12./ Gyámhivatal hatáskörébe tartozó hatósági feladatok:  

- a városi gyámhivatal hatáskörébe tartozó gyámhatósági feladatok teljes köre,  
- a jegyző hatáskörébe tartozó gyámhatósági feladatok közül: 

• Gyermek ideiglenes hatályú elhelyezése, 
• Védelembe vételi eljárás, 
• Családi pótlék természetbeni nyújtásáról döntés, 
• Iskoláztatási támogatás szüneteltetéssel kapcsolatos 

ügyintézés. 
 
13./ Szabálysértési eljárások lefolytatása  
 
Kirendeltség –ügysegédek: 
 
A Váci Járási Hivatal feladatainak hatékonyabb ellátására Püspökhatvanban kirendeltséget működtet. 
Kosd, Vácrátót, Penc, Kisnémedi községekben pedig ügysegédek segítik az ügyintézést. 
 
A gyors ügyintézés érdekében – igyelemmel a földrajzi elhelyezkedésre- az alábbi ügyintézési 
helyszíneket javasoljuk: 

- a Kosdi ügysegédhez tartozó település: Kosd, 
- a Vácrátóti ügysegédhez tartozó települések: Vácrátót, Váckisújfalu, Őrbottyán, Vácduka,  
- a Penci ügysegédhez tartozó települések: Penc, Rád, Csővár, 
- a Kisnémedi ügysegédhez tartozó települések: Kisnémedi, Váchartyán, Püspökszilágy 
- a Püspökhatvani kirendeltséghez tartozó települések:  Püspökhatvan, Acsa, Galgagyörk, 

 
Természetesen a felsorolt települések lakosai  a Járási Hivatal váci székhelyén is intézhetik ügyeiket. 
 
Sződ, Sződliget, Csörög, Vác lakosainak a váci székhelyen tanácsoljuk az ügyintézést.   
 
Kirendeltség - ügysegédek elérhet ősége, ügyfélfogadása:  
 
Püspökhatvan  Polgármesteri Hivatal, Szabadság u. 27., Tel: 27/329-685  H-K: 8-12, Sz: 8-16,  P: 8-12 
 
Penc  - Polgármesteri Hivatal, Rákóczi u. 18.,   Tel: 27/528-575  Szerda: 8 – 15 30 
 
Kosd - Polgármesteri Hivatal, Szent István u. 2.,  Tel: 27/597-540  Péntek: 8 - 12 
 
Vácrátót -  Polgármesteri Hivatal, Petőfi u. 3.,   Tel: 28/360-012     Hétfő: 7 – 16 30, Péntek: 7 - 1530 
 
Kisnémedi - Polgármesteri Hivatal, Fő u. 5.,   Tel: 27/566-000  Hétfő: 8 – 16, Péntek: 8 – 14 
 
Vác, Március 15 tér 11.,     Tel: 27/315-400    H: 14 - 18,  Sz: 8 – 16,   P: 8 - 12 
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Ügysegédek feladatai:  
 
 
1./ A Járási Hivatal feladatkörébe tartozó szociális ellátásokkal kapcsolatos ügyintézés: 

- ápolási díj (alanyi-fokozott) 
- egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság 
- Időskorúak járadéka 
- közgyógyellátás (alanyi-normatív) 
- hadigondozott ellátások. 

 
• a fenti ügyekben átadja a kérelem nyomtatványokat, segít azok kitöltésében, 
• átveszi a kitöltött nyomtatványokat, és a csatolandó iratokat és továbbítja azt a járási 

hivatalhoz 
• tájékoztatást ad az ügyféli jogokról, a járási hivatal hatáskörébe tartozó ellátásokról. 

 
2. / Segíti az okmányirodai ügyintézést, ennek keretében: 

• tájékoztatást nyújt a szükséges iratokról, az ügyintézés menetéről- kivéve a 
közlekedési és egyéni vállalkozói engedélyhez kötődő ügytípusok –, 

• népesség nyilvántartási ügyekben kiadja a lakcím bejelentő lapokat, segít azok 
kitöltésében, 

 
       3./  Segít a járási Gyámhivatal ügyintézőivel való kapcsolattartásban 
 

 4./ helyben elvégez meghatározott eljárási cselekményeket (pld: jegyzőkönyv felvétele,  
környezettanulmány). 

 
 
 
Vác, 2013. február 15. 
 
    

 
 
 
       dr. Paksi Ilona 
       hivatalvezet ő 


